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COMPONENTS OF THE PROPOSAL 

THE ORGANIZATION OVERVIEW 
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FINDING THE DATA (DEMONSTRATING THE NEED) 
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TYPES OF USEFUL DATA 
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THE PROJECT DESCRIPTION 
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PROJECT ACTIVITIES AND METHODS 
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APPENDIX A—COMMON WEAKNESSES IN PROPOSALS 
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APPENDIX B—GENERAL WRITING TIPS 

���� ��������� �� 
����� 
���� ���� �� ��������� ����
���� � �� ���
���� ����� ������ ��
����������
�������������
���� �	���������
���
����� ���������	����

��������
����� ��������� ���� ����� ��� ����� ��� ����
���� ����� ��� �� ����� 
���� 
�� 
������
��
��
�����������������	
���
�����
���������������� ������!
����������
�
�
�������
��
���

 �������������!�����
�������!����
���
��)�

�  �
����������
���
�������	�
�
�
��:�����'����������� �������
�����!��
	�
�
�
��
��
��������������������

�  I����
���
�������������
�������������������
��
���� �

������!��	��
�����������������������
�����������������=���
�	��� �

�  %����������
���������������������%������
����	����� ������
��
�����������
��������

�
��� ��!�� )�
���� *;(���� �������� � ������ ����� ���
� � ���������<� ��� ; � � 
����

�������������������� ��� ����������<�
����!����� � ,	���� ����� ��������� 
�� �
������� ��� ���� 
�����/*�

;%��� �
��	 ����
��� ��� �������
�<�
����!����� � ,����� 	���� ������ 
�� ��� ��������
��/ :&� � 
����

�������������������� ���
�� ��������� ' �
����!������ ,����� 
�� ����� ������� ���� ������ � ���� ��������
���� �� ���

����� ����
�����/*; � � 
���� �������� ������� ����� �
�� 
�� ��� �
���������<�

;	����!����� *; � �
������������������������ �
� ����������<�
�  ���
����������
�����,L�
�������;
�����<������������ �;
��+�<�/�
�  ���
�� ����
� ���� 
�������� �'�����
����� ��
��� ;���� ?� �<�� ;"��
���

:������<��
�  ���
�� ������������� ����
������� ���� ����� ���
�� ����
 ������ 
��

	�
������������
�������������������
�������
�  J������
�������������	������������
�����
�  L�
���������������������������



� �
 �

�

ACTIVE AND PASSIVE SENTENCES 
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APPENDIX C—THROUGH THE EYES OF THE FUNDER 

EVALUATING YOUR PROPOSAL 
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APPENDIX D—EXTRA WORKSHEETS 

�

PROPOSAL IDEA WORKSHEET 
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LETTER OF INTRODUCTION WORKSHEET 
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STATEMENT OF NEED WORKSHEET 
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GOALS AND OBJECTIVE WORKSHEET 
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METHODS WORKSHEET 
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EVALUATION PLANNING WORKSHEET 
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BUDGET WORKSHEET 
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 PROPOSAL DEVELOPMENT CHECKLIST �
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